
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL DE TRABAJO 2022 

OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL 
 

 

 

 

 

 

  

 



 
 
 

 
 
 

MARCO JURÍDICO 

 

- CONSTITUCIÓN POLITICA 

- LEY DEL REGISTRO CIVIL 

- CÓDIGO FAMILIAR 

- CÓDIGO CIVIL 

- CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES 

- LEY DE MIGRACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

                                   

                                                             MISION 

 

LA MISION DEL REGISTRO CIVIL ES QUE TIENE EL DEBER 

INSTITUCIONAL DE INSCRIBIR LOS ACTOS RELATIVOS AL ESTADO 

CIVIL DE LAS PERSONAS INSCRIBIENDO LOS REGISTROS Y 

EXTENDIENDO LAS CERTIFICACIONES DE LOS DIVERSOS ACTOS 

REGISTRALES QUE SE PRESENTEN DENTRO DE LA DEMARCACION 

TERRITORIAL DEL MUNICIPIO. 

 

VISION 

 

LA VISION DEL REGISTRO CIVIL AÚN MAS ALLÁ DE INSCRIBIR LOS 

ACTOS RELATIVOS AL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS, TIENE LA 

VISION DE BRINDAR UN SERVICIO EFICIENTE EN BENEFICIO DE LOS 

USUARIOS, POR LO CUAL ES DE SUMA IMPORTANCIA 

AUTOMATIZAR Y COMPUTARIZAR LOS ACTOS REGISTRADOS EN 

TODAS LAS OFICIALIAS DE MANERA QUE AL CIUDADANO SE LE 

BRINDE UN SERVICIO ÁGIL  MEDIANTE LA CAPTURA DE DATOS POR 

MEDIO DE SISTÉMAS COMPUTACIONALES Y CON ELLO FORMAR 

PARTE DE LA BASE DE DATOS NACIONAL. 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

PRINCIPALES FUNCIONES DEL REGISTRO 
CIVIL 

 
EL REGISTRO CIVIL ES UNA INSTITUCIÓN DE 
CARÁCTER PÚBLICO Y DE INTERÉS SOCIAL, 
POR MEDIO DEL CUAL EL ESTADO A TRAVÉS 
DE SUS TITULARES Y OFICIALES INVESTIDOS 
DE FÉ PÚBLICA, INSCRIBE, REGISTRA, 
AUTORIZA, DÁ PUIBLICIDAD Y SOLEMNIDAD 
A LOS ACTOS Y HECHOS RELATIVOS AL 
ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS, ASÍ MISMO 
EXPIDE LAS ACTAS RELATIVAS AL 
NACIMIENTO, RECONOCIMIENTO DE HIJOS, 
ADOPCION PLENA, MATRIMONIO, DIVORCIO, 
DEFUNCIONES, ASÍ COMO TAMBIÉN 
INSCRIBE LAS RESOLUCIONES QUE LA LEY 
AUTORIZA. 
 

 

 



 
 
 

 

 

METAS DEL REGISTRO CIVIL 

 

CON APOYO DE LA DIRECCIÓN DEL 

REGISTRO CIVIL Y LA PRESIDENCIA 

MUNICIPAL, LA META ES 

COMPUTARIZAR LA OFICIALIA DEL 

REGISTRO CIVIL Y ESTAR EN RED 

PARA QUE SE LE PUEDA 

PROPORCIONAR AL USUARIO LA 

CURP, SUBIR LAS ACTAS AL SISTEMA 

NACIONAL Y  EXTENDER ACTAS DE 

OTROS MUNICIPIOS Y ESTADOS. 

 
 

 



 
 
 

 

ACTIVIDADES DEL REGISTRO CIVIL 

INSCRIBIR 

 

*NACIMIENTOS 

*REGISTROS EXTEMPORANEOS 

*RECONOCIMIENTO DE HIJOS 

*ADOPCIONES 

*INSCRIPCIÓN DE ACTA DE NACIMIENTO DE MEXICANO EN EL 

EXTRANJERO 

*MATRIMONIOS 

*INSCRIPCIÓN DE ACTA DE MATRIMONIO DE MEXICANO EN EL 

EXTRANJERO 

*DIVORCIOS 

*DEFUNCIONES 

*RECEPCIÓN DE CADÁVER 

*INSCRIPCIÓN DE ACTA DE DEFUNCION DE MEXICANO EN EL 

EXTRANJERO 

*CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA DE REGISTRO 

*CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA DE MATRIMONIO 

*CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA DE DEFUNCIÓN 

*ENVIO DE ACTAS FORANEAS 

*RESOLUCIONES DE ENMIENDAS 

*ANOTACIONES MARGINALES 

*TRÁMITE DE CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN 
 

CERTIFICACIONES 

 

EXPEDICIÓN DE CERTIFICACIONES DE NACIMIENTO 

EXPEDICIÓN DE CERTIFICACIONES DE MATRIMONIO 

EXPEDICIÓN DE CERTIFICACIONES DE DEFUNCIÓN 

EXPEDICIÓN DE CERTIFICACION DE DIVORCIO 

 



 
 
 

 

 

 

SERVICIOS Y COSTOS DEL REGISTRO CIVIL 

*ACTAS - $53.88 

CELEBRACIÓN DE MATRIMONIO 

*EN OFICIALIA  HORAS HÁBILES - $112.57 

*DIAS Y HORAS INHÁBILES - $211.68 

 

A DOMICILIO 

*EN DÍAS Y HORAS HÁBILES – $395.46 

*EN DÍAS Y HORAS INHÁBILES -$774.57 

 

*SENTENCIA DE DIVORCIO – 67.35 

*OTROS REGISTROS DEL ESTADO CIVIL - $53.88 

 

*ACTAS PARA TRÁMITES ESCOLARES - $33.67 

 

*EXPEDICIÓN DE ACTAS DEL ESTADO CIVIL 

(EXTRANJEROS) - $80.82 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

ORGANIGRAMA 
REGISTRO CIVIL 

 
 

GOBIERNO DEL ESTADO 
 
 

DIRECCIÓN DEL REGISTRO CIVIL 
 
 

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 
LIC. SILVIA VERÓNICA ARANDA PUENTE 

 
 

SECRETARIA DEL REGISTRO CIVIL 
C. VERÓNICA ANGUIANO ARANDA 

 


