PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL DE TRABAJO 2022

ARCHIVO MUNICIPAL



PRESIDENCIA MUNICIPAL
LAGUNILLAS, S.L.P.

ARCHIVO MUNICIPAL DE LAGUNILLAS S.L.P

MARCO JURIDICO:
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% Ley General de Archivos.
Ley Organica.
% Reglamento Interno de la administracion.
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MISION:

Resguardar, ordenar, conservar y difundir el acervo documental que se origina dentro del
Municipio de Lagunillas, S.L.P, bajo la coordinacién de personal especializado en la materia,
dedicado al preservar la memoria institucional. Que garantice la democracia.

VISION:

Que la coordinacion de archivos, sea fuente de informacién que muestre, la evidencia laboral
en funcion publica. Ofrecer a la ciudadania, como a investigadores los medios e
instrumentos adecuados para una consulta accesible, eficaz y eficiente.

OBJETIVO:

Ser el area coordinadora de las funciones archivisticas dentro del Municipio de Lagunillas,
S.L.P, para garantizar el resguardo, conservacion y difusién del acervo documental.

ACTIVIDADES (METAS):
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%* Tener todo expediente cocido.

¢ Concluir el cuadro general de clasificacion.

+* Tener actualizado el archivo de tramite, de igual forma el de concentracion e histérico
y mantenerlo en las mejores condiciones posibles.

++ Establecer politicas sobre la gestion documental.
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